Uprava praci, citace pramen




Obecneé zasady formatovani textu

jednotna uprava pro cely text, vSechny
obrazky, grafy a citace

text zarovnany do bloku

obrazky dostatecne velke, zarovnane
S textem

sjednocena vyska radku




Formatovani textu

e zarovnani do bloku (ne na praporek)
e neslabicne predlozky nesmeji byt na
konci radku

® pozor na vdovy a sirotky — osamoceneé
radky na konci/zaCatku stranky




e Obvykle patkove
e Neuzivat akcidencni fonty
e Jeden font pro hlavni text celeé prace

(v€etné citaci, poznamek, popisku ke
grafum a obrazkum...)

e Velikost cca 12, poznamky mensi (10)




e jednoduché je prilis sevrené
e vhodnejsi napr. 1,3 — snaze se Cte
e nutno respektovat predepsané

pozadavky na pocet fadku na stranku




Kapitoly

e Nazvy kapitol na samostatném radku,
zZvyraznene

e Tucne, vetsi pismo...
e Kapitoly prvni urovné mohou mit vetsi
pismo nez podkapitoly

e Bud' verzalkami téhoz fontu jako text
prace, nebo bezpatkovym pismem




Cislovani kapitol

e Kapitoly, podkapitoly, podpodkapitoly

Konvence:
1 Kapitola
1.1 Podkapitola

1.1.1 Podpodkapitola
Odkazujeme na cCislo kapitoly (viz kap. 3.1)




Odsazeni textu

e ZacCatek kazdeho odstavce odsazovat
e Kapitola 1. urovne na novou stranku




Zvyraznovani pojmu

e Tucneé — nove zavedeny pojem; zavazne
sdeleni

e Kurziva — citace, duraz na slovo ¢i
formulaci




Citace v textu

V textu narazime na pojem [1], ke kteremu
patri citace.

Mozno rozveést slovné: Vice viz [1], Jak
popisuje [1]

Mozno uvest (Smith, 2007), téz Jak pise
Smith (2007)

Toto pojeti je uvedeno v [Kaz09:314]
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Citace v poznamce pod carou

e Pri prvnim vyskytu: uplna citace.

e Dalsi vyskyt: zkracena citace.

e Dalsi vyskyt bezprostredne nasleduje:
Tamtéz, s. ...
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Vzhled citace

Zakladni norma: CSN 1SO 690

V nekterych oborech odlisnosti
Podrobny vyklad: www.boldis.cz
Generator citaci: www.citace.com
Citace na webu Néarodni knihovny CR.
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